MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

UNIVERSITATEA
»CONSTANTIN BRANCUSI”
din TARGU-JIU
Calea Eroilor Nr.30, Targu-Jiu, Gorj, Roménia
Tel: +40-253-214307; Fax: +40-253-215794;
http://www.utgjiu.ro

Regulament de
Organizare si
Functionare a

Departamentului de
Relatii Internationale si
Programe Comunitare

COD: R-23

Editia: 0

Revizia: 0

Pagina: 1/8

Regulament de Organizare si Functionare a Departamentului
de Relatii Internationale si Programe Comunitare

Elaborat Vierifieak Aprobat
Departamentul de Relatii
Internationale si Programe /
Departament : Prorector Senatul UCB
Comunitare
/)
Prof. univ. dr. ing. Liviy Marius Prof. univ. dr. ing. Stefan Sorinel . .
Nume CIRTINA / GHIMISI Prof. univ. dr. Adrian GORUN
Data /
Semnétura ,W

N




COD: R-23

S B, MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE Regulament de Editia: 0

S % " o s

F-4 3 UNIVERSITATEA Organizare si -
A i Revizia: 0
£ & & »CONSTANTIN BRANCUSI” Functionare a :
2 4 5 din TARGU-JIU Departamentului de
4 Calea Eroilor Nr.30, Téargu-Jiu, Gorj, Roménia s s .

% R £ Tel: +40-253-214307; Fax. +40253215704; | Relatil Internationale si Pagina: 2/8

%

hitp://www.utgjiu.ro Programe Comunitare

/
%

Consideratii generale

Compartimente / departamente / facultitile vizate de regulament
Obiective

Documente de referinti

Responsabilitiati /competente / autoritati

Prezentarea prevederilor regulamentului

Dispozitii finale

Anexe

ol o

ja—y

. Consideratii generale

Art. 1. Departamentul de Relatii Internationale si Programe Comunitare al Universititii
»Constantin Bréncusi” din Téargu-Jiu (denumit in continuare DRIPC) s-a infiintat prin hotirarea
Senatului Universitatii ,,Constantin BrAncusi” din Targu-Jiu, din data de 29.08.2014.

Art. 2. Departamentul de Relatii Internationale si Programe Comunitare al Universititii
.,Constantin Brancusi” din Téargu-Jiu se abreviaza prin DRIPC.

Art. 3. DRIPC este o structurd operationald a Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu,
care pune in aplicare strategia universitatii in domeniul internationalizarii si contribuie la promovarea
imaginii acesteia pe plan international.

Art. 4. DRIPC functioneazd in baza prezentului Regulament de organizare si functionare,
potrivit organigramei atagate prezentului document.

Art. 5. Departamentul de Relatii Internationale si Programe Comunitare isi desfésoara intreaga
activitate, respectdnd Carta Universitdtii ,, Constantin Brdncusi” din Tdrgu-Jiu, regulamentele interne
si reglementdrile legale in vigoare.

Art. 6. Sediul DRIPC se afld in str. Republicii, nr. 1, Targu-Jiu, jud. Gorj.

Art. 7. Sigla oficiala a DRIPC gste:

DRIPC

2. Compartimente / departamente / facultitile vizate de regulament

Art. 8. Departamentul de Relatii Internationale si Programe Comunitare poate functiona

in bune condifii numai cu participarea activa si concertatd a tuturor factorilor implicati:

1. Rectorat (Rector, Prorectori)

2. Facultati (decani, directori de departament, responsabilul ERASMUS+/relatii internationale,
secretariatele facultatilor, cadre didactice, studenti)

3. Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale
(A.N.P.C.D.E.F.P.), Buocuresti.
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3. Misiune si obiective

Art. 9. Misiunea fundamentald a Departamentului de Relatii Internationale si Programe
Comunitare este in concordantd cu misiunea Universitatii, aceea de intdrire a participarii la schimbul
international de valori, prin cooperare internationald, pentru afirmarea apartenentei la Spatiul
European al Invatimantului Superior si la Spatiul European al Cercetarii. DRIPC ii revine misiunea
de a asigura derularea si dezvoltarea relatiilor de colaborare academici ale Universititii ,,Constantin
Bréancusi” din Tg Jiu cu universitati, institutii de cercetare, institutii culturale §i sociale din Europa si
intreaga lume.

Art. 10. Obiectivul principal al DRIPC este acela de a sustine politica de internationalizare a
Universitdtii §i de a promova imaginea acesteia, ca institutie de educatie, stiinta si culturd, atat in spatiul
european, cét si la nivel global.

Art. 11. Principalele directii in dezvoltarea relatiilor internationale ale DRIPC deriva din art.
132 din Carta Universitdtii ,, Constantin Brdncusi” din Tdrgu-Jiu. Acestea sunt:

a) dezvoltarea relatiilor internationale de colaborare cu alte universititi, institute de cercetare-
dezvoltare sau organizatii internationale cu caracter academic;

b) sporirea prestigiului Universitatii prin diseminarea rezultatelor obtinute de citre comunitatea
academica internationala;

¢) facilitarea schimburilor inter-universitare att pentru cadrele didactice, cat si pentru studenti;

d) atragerea unui numdr mai mare de studenti strdini in programele formative organizate de
Universitate.

4. Documente de referinti

Ghidul de utilizare ECTS al Comisiei Europene;

Carta Erasmus pentru Invitdmant superior 2014-2020;

Ghidul programului Erasmus + al Comisiei Europene;

Contractul financiar Erasmus + incheiat intre UCB Téargu-Jiu si ANPCDEFP;

SR EN ISO 9001:2008 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte;

SR EN ISO 9000:2006 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular;
Regulament privind sistemul de management integrat al calititii in Universitatea "Constantin
Bréncusi" din Targu-Jiu;

Legeanr. 1/2011 — Legea Educatiei Nationale cu modificarile si completirile ulterioare;

Regulament de functionare internd a Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu;

Ordinului Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4284 / 7 iunie 2005 cu privire la infiintarea si
functionarea Birourilor pentru Programe Comunitare in institutiile de invatimant superior acreditate;
Ordinul Ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr. 3223/08.02.2012 cu privire la
metodologia de recunoastere a perioadelor de studii efectuate in striinitate;

Carta Universititii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu;

Manualul Calititii, cod MSMI - 02, editia si revizia in vigoare.

3. Responsabilitati / competente / autorititi
Art. 11. Departamentul de Relatii Internationale si Programe Comunitare se afli in
urmétoarele tipuri de relatii:
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a) ierarhice — se subordoneazi direct Rectorului din punct de vedere academic, administrativ si
financiar;

b) de colaborare — colaboreaza cu celelalte structuri ale universitatii (facultiti, departamente, servicii
BLE.);

c) de reprezentare — poate reprezenta universitatea in relatiile cu institutiile partenere din striinitate,
cu Agentia Nationalad pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale
si cu alte organisme la care universitatea este afiliata, in baza unui mandat special.

Art. 12. DRIPC este condus de un director desemnat de Senat §i numit prin decizia
rectorului, are gtampild proprie si evidentiazd in registru de corespondentd documentele intrate si
iesite, elaborate conform responsabilititilor stabilite.

Art. 13. Organigrama si regulamentul DRIPC sunt propuse de directorul acestuia Consiliului
de Administratie al Universititii i aprobate de Senatul Universitatii.

Art. 14. Directorul DRIPC organizeazi, coordoneazi si monitorizeazi activitatea DRIPC.

Art. 15. Directorul DRIPC realizeaza raportul anual de activitate al departamentului pe care
il prezintd Consiliului de Administratie al Universitatii.

Art.16. Activitatea DRIPC este monitorizatd de Comisia pentru dezvoltare strategicd,
dezvoltare institutionald, prognoze si control financiar a Senatului Universititii “Constantin
Brancusi” din Targu-Jiu.

6. Prezentarea prevederilor regulamentului

Art. 17. (1) DRIPC are in subordine urmatoarele:

a) Biroul pentru Programe Comunitare (BPC);

b) Compartimentul pentru relatii internationale (CRI).

(2) DRIPC are urmétoarea structura de conducere:

a) directorul departamentului;

b) Consiliul DRIPC format din coordonatorii structurilor componente aflate in
subordinea DRIPC, reprezentantii facultitilor si reprezentantul Departamentului EuroLingua,
desemnati de structurile de conducere ale acestora.

Art. 18. Biroul pentru programe comunitare si Compartimentul pentru relatii internationale sunt
subordonate direct directorului DRIPC si au in componentd posturi incadrate cu personal didactic
auxiliar, avand In vedere activitatile desfasurate in cadrul acestora.

Art. 19. Biroul pentru Programe Comunitare a fost organizat pe baza Ordinului Ministrului nr.
4284/07.06.2005 si functioneazd pe baza unui regulament propriu de functionare, avizat de citre
Consiliul de Administratie si aprobat de Senatul Universitatii.

Art. 20. DRIPC tine legitura cu facultatile/departamentele de la nivelul facultitilor prin
responsabilii pentru relatii internationale desemnati de structurile respective.

Art. 21. Membrii Consiliului se intrunesc in sedinte de lucru, la convocarea directorului de
departament, ori de cite ori este nevoie sau la propunerea oricirui membru al Consiliului
departamentului, dar nu mai putin de o data pe luna.

Art. 22. Structura gi componenta Biroului pentru programe comunitare si a Compartimentului
pentru relatii internationale este propusd de directorul DRIPC, avizatd de Consiliul de Administratie si
aprobata de Senatul Universitatii.

Art. 23. Activitatea DRIPC este sustinutd de un colectiv de experti numiti de directorul
DRIPC si aprobati de Consiliul de Administratie pe o perioadi determinati.
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Art. 24. Expertii DRIPC oferd suport lingvistic si contribuie la buna desfisurare a
colaborérilor internationale.

Art. 25. DRIPC colaboreazi cu celelalte servicii din universitate pentru a-si putea indeplini
in bune conditii atributiile proprii.

Art. 26. (1) Atributii generale:

- Organizeazd schimburi de bune practici cu universititi nationale si internationale
performante in activitatea de relatii internationale;

- Dezvolta si coordoneazi colabordri intre Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu
sl organizatii, institutii academice si alte organisme internationale;

- Ofera informatii despre Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu la solicitarea
unor institutii din striindtate;

- Asigurd comunicarea dintre Universitatea ,,Constantin Brancugi” din Térgu-Jiu si
institutiile partenere din tara si din strédinatate;

- Asigurd derularea §i monitorizarea procesului de afiliere la asociatii academice
internationale de prestigiu;

- Mentine legatura cu organizatii de tip British Council, Institutul Cultural Francez, DAAD
ete.;

- Colaboreazd cu ambasadele roméne din straindtate si cu cele strdine din Romania;

- Coordoneazé si monitorizeazé toate mobilitétile intemationale din si la Universitatea

- Prezinta ofertele de burse si condmlle de obtinere a acestora, atat pentru cadre didactice, cét
si pentru studenti/ masteranzi si coordoneaza, dupi caz, procesul de selectie pentru obtinerea acestor
burse;

- Oferd asistentd si consiliere pentru studentii si cadrele didactice din cadrul Universitatii
»~Constantin Brincusi” din Targu-Jiu in legdturd cu posibilitatea participrii la programe de
mobilitate international;

- Organizeazd evenimente speciale pentru studentii straini;

- Organizeazi, in colaborare cu Departamentul EuroLingua, cursuri de limba roména pentru
studentii strdini (informarea partenerilor despre existenta acestora);

- Organizeazd cursuri de limbi strdine pentru studentii Universitatii ,,Constantin Brancusi”
din Térgu-Jiu care participd la mobilitati;

- Colaboreaza cu serviciile de secretariat de la facultati in vederea inmatricularii studentilor
care beneficiazd de o mobilitate la Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu sau in vederea
intocmirii unor documente pentru studentii care desfigoara mobilitati la universititile partenere;

- Face publice actiunile de interes general, elaborind §i diseminind materialele publicitare
necesare citre publicul tinta;

- Asigurd vizibilitatea activititilor pe care le desfisoard prin postarea periodici a
informatiilor pe site-ul Universitdtii”Constantin Brancusi” din Targu-Jiu, pagina Relatii
Internationale;

- Acorda asistentd studentilor strdini care doresc sa se inscrie la un program de studiu la
Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu.

(2) Atributiile Biroului pentru programe comunitare:

- Realizeazd corespondenta internationald in vederea extinderii numairului de acorduri de
cooperare academica internationali;
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- Popularizeazi Universitatea in strdindtate, prin distribuirea unor materiale in limbile englez si
franceza, in medii universitare, asociatii, centre culturale etc.;

- Organizeaza procese de selectie pentru mobilitdti Erasmus+ in cadrul institutiei, in conditiile
reglementate de Uniunea Europeana;

- Organizeaz3 si monitorizeazd modul de derulare a mobilitétilor studentesti si de cadre didactice
participante la programele comunitare, pe principiile Cartei Europene pentru calitate in mobilitate;

- Gestioneaza impreund cu structurile financiare de specialitate contractele incheiate cu Agentia
Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formdrii Profesionale pentru derularea
mobilitatilor studentesti si ale cadrelor didactice;

- Identifica proiectele centralizate finantate de Comisia Europeand prin programe comunitare,
alcdtuieste o baza de date corespunzitoare, care va fi publicatd pe pagina web a institutiei si va fi
actualizatd permanent;

- Consiliaza beneficiarii sau potentialii beneficiari de granturi de mobilitate;

- Raporteazi asupra derulérii proiectelor finantate prin programe comunitare citre Ministerul
Educatiei Nationale, cdtre Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si
Formirii Profesionale, catre Comisia Europeana si catre alte institutii abilitate;

- Organizeaza baza de date cu partenerii institutiei si detalii ale acestora;

- Organizeaza evenimente de informare privind programele comunitare;

- Concepe si redacteazd materialele publicitare in vederea popularizirii actiunilor universitare:
sesiuni de manifestari stiintifice, cursuri si olimpiade/scoli de vari etc.;

- Réspunde de evidenta, popularizarea, distribuirea si monitorizarea burselor pentru studenti si
pentru cadre didactice in striindtate: stagii de studii universitare si postuniversitare, de cercetare,
masterale si de specializare/cercetare precum si informatii despre burse, necesare celor interesati
(studenti, absolventi, cadre didactice, etc.).

(3). Atributiile Compartimentului pentru relatii internationale:

- Organizeaza primirea delegatiilor de la institutiile partenere, altele decat cele din cadrul
Programului Erasmus+;

- Faciliteazd dinamica programelor de cooperare;

- Oferd suport pentru realizarea de actiuni specifice in cadrul acordurilor de cooperare
existente la solicitarea personalului academic al Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu;

- Redacteazi toate documentele necesare punerii in practicd a actiunilor specifice initiate in
cadrul acordurilor valabile (proceduri/formulare/informari etc.) §i le supune spre aprobare
directorului DRIPC;

- Oferd informatii despre partenerii internationali personalului si studentilor Universitatii
»Constantin Brancusi” din Targu-Jiu;

- Transmite tuturor partenerilor orice informatie legatdi de Universitatea .,Constantin
Bréncusi” din Térgu-Jiu care poate contribui la cresterea vizibilitatii acesteia;

- Realizeazd corespondenta cu partenerii internationali, in afara celor din cadrul Programului
Erasmus+;

- Asigurd redactarea de protocoale, acorduri, scrisori de intentie pentru cooperarea
internationald a Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu cu universitati, institutii, societati,
fundatii, organizatii;
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- Realizeazi toate demersurile necesare bunei desfdsurari a mobilitatilor internationale (in
afara programului Erasmus+) pentru studentii si personalul angajat al Universitatii ,,Constantin
Bréancusi”, realizate pe baza acordurilor de cooperare inter-institutionala cu parteneri din strainitate;

- Disemineaza informatia cu privire la intocmirea dosarului pentru aplicatia la ciclurile de
licentd, master si doctorat pentru studenti strdini; coordoneaza si implementeaza procedura de
admitere pentru aceste categorii de studenti; asigurd comunicarea cu Ministerul Educatiei Nationale
privind studentii strdini care urmeaza un ciclu complet de studii la UCB Targu-Jiu; oferd suportul
administrativ pentru obtinerea permisului de sedere in Roméania;

- Disemineazad informatiile cu privire la lectorii internationali §i intocmirea dosarului; tine
legatura cu Ministerul Educatiei Nationale pentru emiterea Ordinului pentru lectorul striin;

- Réaspunde oricdrei solicitdri venite din partea directorului DRIPC sau a rectorului
Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu care vizeazd buna desfisurare a acordurilor
existente sau initierea de noi acorduri.

Art. 27. Resursele financiare necesare bunei functionari a DRIPC sunt asigurate de citre
Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu din fondurile bugetare proprii, din contributiile
proiectelor si programelor internationale in curs de derulare, aprobate si previzute in acest sens, din
donatii si sponsorizari.

Art. 28. In cadrul DRIPC, suportul logistic este asigurat de catre Universitatea ,,Constantin
Brancusi” din Targu-Jiu, prin compartimentele sale de specialitate.

7. Dispozitii finale

Art. 29. Prezentul Regulament de organizare si functionare a Departamentului de Relatii
Internationale si Programe Comunitare a fost adoptat in sedinta Consiliului de Administratie din
data de 18 septembrie 2014 si aprobat in sedinta Senatului Universitatii ,,Constantin Brancusi” din
Térgu-Jiu din data de 26.09.2014.

Art. 30. Regulamentul de organizare si functionare a DRIPC poate fi modificat pentru a fi
pus in acord cu strategia de internationalizare a Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu la
propunerea Directorului DRIPC, cu avizul Consiliului de Administratie si cu aprobarea Senatului
Universitétii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu.

cefg Compartiment Juridic,
Prof. univ. dr. ing. Racoceanu Cristinel Jr. Virgil Ion POPOVICI
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8. Anexe

O..mwim.-ﬁﬂ.m Departamentului de Rela

i Internationale si Programe Comunitare

CONSILIUL DE
ADMINISTRATIE

EXPERTI RELATII
INTERNATIONALE

Aprobati in sedinta de Senat din data de 26.09.2014



